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คำนำ 
 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจดัท าแผนพฒันาขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
พ.ศ.2548 แกไ้ขเพ่ิมเติมจนถึง (ฉบบัที่ 3) พ.ศ.2561 ไดก้  าหนดให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นด าเนินการ 
จดัท าแผนพฒันาทอ้งถิ่น (พ.ศ.2561-2565) และแผนการด าเนินงานนั้นจดัท าเพ่ือแสดงรายละเอียดแผนงาน/
โครงการพฒันาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่องคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งสมอประจ าปี
งบประมาณพ.ศ.2564 เป็นเอกสารที่ระบุแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมทั้งหมดที่มีการด าเนินการในปีงบประมาณ  
พ.ศ.2564  ท าให้การด าเนินงานขององคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งสมอมีความชดัเจนในทางปฏิบติัมากขึ้น 
มีการประสานและบูรณาการการท างานกบัหน่วยราชการส่วนกลางส่วนภูมิภาครัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่น ๆ 
ที่ตอ้งด าเนินการในพ้ืนที่ขององคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งสมอ 
 

ดงันั้นการจดัท าแผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564   ขององคก์ารบริหาร 
ส่วนต าบลทุ่งสมอจึงไดป้รับปรุงแกไ้ขขอ้ผิดพลาดและโครงการต่าง    ๆ    เพื่อให้เหมาะสมกบัสถานการณ ์
ที่เปลี่ยนแปลงไปและให้สอดคลอ้งกบัแผนพฒันาจงัหวดั    ยทุธศาสตร์การพฒันาขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในเขตจงัหวดั แผนพฒันาอ าเภอ แผนพฒันาต าบลและแผนชุมชน โดยเนน้การมีส่วนร่วมของประชาชน
และเพื่อใชเ้ป็นเคร่ืองมือของฝ่ายบริหารเพื่อควบคุมด าเนินงานให้เป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพรวมทั้งยงัเป็น
เคร่ืองมือในการติดตามการด าเนินงาน การประเมินผลขององคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งสมอต่อไป 
 
 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งสมอ 
            ตุลาคม   2563 

 
 



สารบัญ 
 

แผนการด าเนินงาน 
            ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 
ส่วน เร่อ ืง หน้า 

ส่วนที่ 1 บทน า         1-4 
-วตัถุประสงคข์องแผนการด าเนินงาน      1 
-ลกัษณะของแผนการด าเนินงาน       2 
-ขั้นตอนในการจดัท าแผนด าเนินงาน      2 
-ประโยชน์ในการจดัท าแผนด าเนินงาน      3 
-แผนภูมิแสดงกระบวนการและบทบาทคณะกรรมการ   4 
 การท าแผนด าเนินงาน  

 
ส่วนที่ 2 บญัชีสรุปจ านวนโครงการพฒันา  กิจกรรมและงบประมาณ  5-12 
           (แบบ ผด. 01)   
 

ส่วนที่ 3 บญัชีจ านวนโครงการพฒันาทอ้งถิ่นกิจกรรมและงบประมาณ 13-22 
    (แบบ ผด.02) 

ส่วนที่ 4 บญัชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณที่หน่วยงานอื่นด าเนินการในพื้นที่ 23 

ภาคผนวก 
             -ประกาศ 
 

 

 

 

 

 
 



 

ส่วนที่ 1 
บทนำ 

 
“แผนการดำเนินงาน” หมายความว่า    แผนการดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่

แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนนิการจริงทั้งหมดในพื้นที่จริงขององค์กร
ปกครองสว่นทอ้งถ่ินประจำปีงบประมาณนั้น 

 
แผนการดำเนินงานให้จัดทำให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนบัแต่วันทีป่ระกาศใช้งบประมาณ

รายจ่ายประจำปี   งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  งบประมาณจากเงินสะสม  หรือได้รบัแจ้งแผนงานและ
โครงการจากหน่วยราชการสว่นกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวสิาหกิจหรือหน่วยงานอืน่ ๆ ที่ต้องดำเนินการในพื้นที่
องค์กรปกครองสว่นทอ้งถ่ินในปีงบประมาณนั้น  

การขยายเวลาการจัดทำและการแก้ไขแผนการดำเนินงานเป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถ่ิน 
 

วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน 
 

แผนการดำเนินงานเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถ่ินเพื่อควบคุมการ
ดำเนินงานให้เปน็ไปอย่างเหมาะสมและมปีระสทิธิภาพ รวมทั้งยังเป็นเครือ่งมือในการติดตามการดำเนินงาน
และการประเมนิผลโดยมีรายละเอียดดังนี้ 

 

1. เพื่อแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน / โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนนิการจริง 
   ทั้งหมดในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งสมอ  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564 
 

2. เพื่อให้แนวทางในการดำเนินงานในปี 2564   ขององค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งสมอ 
   มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น 
 

3. เพื่อให้มีการประสานและบูรณาการ การทำงานกับหน่วยงานและการจำแนก 
   รายละเอียด ต่าง ๆ ของแผนงาน/โครงการ 
 

4. เพื่อให้การติดตามการประเมินผลเมื่อส้ินปีมีความสะดวกมากขึ้น 
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ลักษณะของแผนการดำเนินงาน 
แผนดำเนินงานเปน็เครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารทอ้งถ่ินเพื่อควบคุมการดำเนิน 

งาน ให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสทิธิภาพรวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในการติดตามการดำเนนิงานและ
การประเมนิผล   ดังนัน้แผนดำเนินงานจึง มีแนวทางในการจัดทำดังนี ้

 

1. เปน็แผนที่แยกออกจากแผนพัฒนาและมีลักษณะเป็นแผนดำเนินการ 

2. จัดทำหลังจากที่ได้มีการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีเรยีบร้อยแลว้ 

3. แสดงถึงเป้าหมาย รายละเอียดโครงการ / กิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลาที ่
   ชัดเจน และแสดงถึงการดำเนินงานจริง 

4. เปน็การรวบรวมข้อมูลจากทุกหน่วยงานที่จะเข้ามาดำเนินการในพืน้ที่องค์กร 
    ปกครองส่วนท้องถ่ิน 
 

ข้ันตอนในการจัดทำแผนดำเนินงาน 
 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพฒันาขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
พ.ศ. 2548  และที่แก้ไขเพิ่มเติมจนถึง (ฉบบัที่ 3) พ.ศ.2561  ข้อ 26 , ข้อ 27  ได้กำหนดให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินจัดทำแผนการดำเนนิงาน  โดยมีข้ันตอน ดังนี้ 
 

1.คณะกรรมการสนบัสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถ่ิน รวบรวมแผนงาน/โครงการพฒันาจาก
งบประมาณรายจ่ายประจำป ีพ.ศ.2564 ที่ต้องดำเนินงานในพืน้ที่ขององคก์ารบริหารส่วนตำบล 
ทุ่งสมอทั้งหมด 

2.คณะกรรมการสนบัสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถ่ิน จัดทำร่างแผนดำเนินงานประจำปี  
งบประมาณ พ.ศ.2564  โดยพิจารณา แผนงาน/โครงการจากงบประมาณป ีพ.ศ.2564 

3.คณะกรรมการสนับสุนนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถ่ิน นำร่างแผนดำเนนิงานประจำป ี
งบประมาณ พ.ศ.2564 เสนอต่อคณะกรรมการพฒันาท้องถ่ิน 

4.คณะกรรมการพัฒนาท้องถ่ิน พิจารณาร่างแผนดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ 
  พ.ศ.2564 แล้ว  เสนอผูบ้ริหารท้องถ่ินเพื่อให้ความเห็นชอบ 
5. เมื่อผูบ้ริหารท้องถ่ินให้ความเห็นชอบร่างแผนดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564  ให้  
   ประกาศเป็นแผนดำเนนิงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564 โดยให้ปดิ ประกาศแผน  
   ดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ภายในสบิห้าวัน นับแต่วนัทีป่ระกาศ เพื่อให้  
   ประชาชนในท้องถ่ินทราบโดยทั่วกัน และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสบิวนั 
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ประโยชน์ในการจัดทำแผนดำเนินงาน 
 

แผนการดำเนินงานเป็นเอกสารทีร่วบรวมแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมที่ดำเนนิการจริงทั้งหมดใน
พื้นที่ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินประจำปีงบประมาณ ทำให้แนวทางในการดำเนินงานในปงีบประมาณ
นั้น ๆ มคีวามชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน มกีารประสานและบูรณาการการทำงานกบัหน่วยงานและการ
จำแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนการดำเนนิงานจะทำให้การติดตามประเมินผลเมื่อ
สิ้นปีมคีวามสะดวกมากอีกด้วย โดยแยกความสำคัญได้ดังนี้ 
 

1. เป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผูบ้ริหารท้องถ่ิน 

2. สามารถควบคุมการดำเนนิงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมปีระสทิธิภาพ 
3. เปน็เครื่องมือในการติดตามการดำเนินงานและการประเมินผล 
4. แผนการดำเนินงานมลีักษณะเป็นแผนดำเนินการที่แสดงถึงเป้าหมาย รายละเอียด 
   ของกิจการ งบประมาณ และระยะเวลาทีช่ัดเจน ทำให้ประชาชนได้รบัทราบถึงกิจกรรมการ    
   พัฒนาในพื้นที่ดำเนินการ ได้อย่างชัดเจน สามารถนำไปสู่การแก้ไขปัญหาและตอบสนองความ   
   ต้องการของประชาชนในท้องถ่ินได้อย่างแท้จริง 
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จากขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงานข้างต้น  สามารถเขียนเป็นแผนภูมิได้ดังน้ี 

 

 

คณะกรรมการสนับสนุน 

การจัดทำแผนฯ 

   

 

                              คณะกรรมการสนับสนุน 

การจัดทำแผนฯ  

 

 

คณะกรรมการสนับสนุน  

การจัดทำแผนฯ  

 

                              คณะกรรมการพัฒนาท้องถ่ิน   

 

 

  ผู้บริหารท้องถ่ิน     

 

 

 

 

 

 

รวบรวมโครงการ/กจิกรรม 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

 

หน่วยงานอ่ืน 

จัดทำร่างแผนการ
ด ำเนินงำน 

เสนอร่างแผนการ
ด ำเนินงำน 

พิจารณาร่างแผนการ
ด ำเนินงำน 

พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

ประกาศใช ้
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